


بسم الله الرحمن الرحیم

مقدمه :
با عنایت به این که دانشگاه تربیت مدرس در نظر دارد مرکز تکثیر خود را از طریق  ‏‏فراخوان عمومی به اشخاص حقوقی و حقیقی برای یک سال شمسی، واگذار نماید؛ لذا به منظور ارزیابی کیفی متقاضیان، از آن شرکت / صنف درخواست مینماید در صورت تمایل و به منظور بررسی و ارزشیابی کیفی شرکت / صنف متبوع، نسبت به تکمیل فرمهای ذیل و پیوست نمودن مدارك درخواستی، حداکثر تا یک هفته پس از درج آگهی به جناب آقای حیدری به نشانی تهران، تقاطع بزرگراههای جلال‏آل‏احمد و چمران، دانشگاه تربیت مدرس، ساختمان کتابخانه مرکزی، طبقه اول، انتشارات دانشگاه، تلفن: 82883032 تحویل نمایید. بدیهی است انتخاب پیمانکار با توجه به حسن سابقه، سطح کیفیت  خدمات، قیمت پیشنهادی و خدمات و سایر مستندات مالی و قانونی انجام خواهد شد.
شایان ذکر است متقاضیان می توانند برای کسب اطلاعات بیشتر در خصوص فرایند تخصصی امور، با تلفن 82883032 آقای حیدری تماس حاصل نمایند.








                                                          نام و نام خانوادگی امضاهاي مجاز و مهر شرکت/ صنف


) نحوه تکمیل و ارائه فرمهاي اطلاعاتی (
متقاضی برای حضور در ارزیابی توان اجراي کار باید اطلاعات مورد نیاز را مطابق نمونه‌هاي ارائه شده در قسمت فرم‌هاي اطلاعاتی و بسته به مورد، به صورت تشریحی ارائه نماید در مواردي که ارائه مستندات از پیمانکار خواسته شده، وي باید مدارك تعیین شده را ضمیمه فرم مربوط (تکمیل شده) نماید. همچنین پیمانکار باید کلیه مستندات و مدارك مثبته‌اي را که ارائه آن‌ها همراه اسناد ارزیابی خواسته نشده است، در دسترس داشته باشد و در صورت نیاز واحد مربوطه، ظرف کمتر از 24 ساعت از زمان درخواست، آن‌ها را تسلیم نماید. اطلاعات مورد نظر براساس معیارهاي تعیین شده براي ارجاع کار تنظیم گردیده که فهرست این معیارها همراه با ضریب وزنی مربوطه و سقف امتیاز در نظر گرفته شده براي آن‌ها ، در بخش مربوط آمده است.
مدارك مورد نیاز:
1- ارائه برگ تأیید صلاحیت از وزارت کار و امور اجتماعی یا اداره کار و امور اجتماعی استان خاص یا صنف  رشته موضوع فراخوان و واگذاری که تا سال 96 اعتبار داشته باشد؛
2- نسخه از تصویر اساسنامه شرکت / صنف یا پروانه کسب معتبر به صورت کامل؛
3- کلیه نسخهها از آخرین تغییرات هیأت مدیره ثبت شده نزد اداره ثبت شرکت‌ها و یا صاحبان پروانه کسب؛
4- آگهی در روزنامه‌هاي رسمی مبنی بر ثبت شرکت / صنف و یا آخرین تغییرات شرکت / صنف (برای شرکت / صنفهای متقاضی)
 5- کلیه مستندات مورد نیاز به منظور بررسی جداول ارزیابی پیوست.






نام و نام خانوادگی امضاهاي مجاز و مهر شرکت / صنف 



تذکرات
1- درج تاریخ تکمیل فرم و نام شرکت / صنف در همه فرم‌ها در محل‌هاي مربوط ضروري است.
2- در تمام برگ‌ها نام شرکت / صنف را در جلوي عبارت (نام شرکت/ صنف) مرقوم دارید.
3- در صورت نیاز به نسخ اضافی از فرم‌هاي ارائه شده کپیبرداري شود.
[bookmark: _GoBack]4- مبالغ به میلیون ریال نوشته شود ارقام کمتر از میلیون ریال را گرد نموده و مرقوم دارید. براي گرد نمودن رقم‌هاي کمتر از 5/0 صفر و رقم 5/0 و بالاتر از آن واحد منظور شود.
5- مدارك فاقد گواهینامه احراز صلاحیت از اداره کار و امور اجتماعی مربوط به حوزه مورد نظر ارزیابی نخواهد شد.
6- کلیه مدارك تحویلی باید به مهر و امضاي مجاز و تعهدآور پیمانکار برسد. هر یک از اوراق فاقد مهر و امضا مردود است و مورد ارزیابی قرار نخواهد گرفت.
7- اطلاعات ارائه شده باید مطلقاً در پیوست فرم‌ها ارائه شوند و چنانچه پیمانکار مایل به ارائه اطلاعات به صورت تایپ شده باشد، باید فرم‌ها را عیناً مطابق فرم‌هاي پیوست تهیه نمایند. 
8 - ترتیب قرارگیري مستندات باید به ترتیب درج موارد مربوط در فرم‌ها مطابقت داشته باشد.
9- در صورت عدم ارائه مستندات خواسته شده در هر مورد از معیارهاي ارزیابی، از آن معیار امتیازي به پیمانکار تعلق نخواهد گرفت. لذا ضروري است از درج موارد فاقد مستندات تعیین شده خودداري شود.
10- پیمانکار نسبت به مواردي که در جدول اطلاعاتی درج و ارائه می نماید، مسئول و متعهد است. وي موظف به تأمین موارد مندرج در جداول یاد شده (بهعنوان حداقل‌ها) است. اما این امر از مسئولیت وي در تامین نیازهاي مازاد بر آنچه در این جداول آمده در طول اجراي پروژه و بنا به تشخیص نمیکاهد.
11- در صورت احراز عدم صحت اطلاعات ارائه شده توسط متقاضیان) حتی یک مورد) کمیته فنی مجاز به حذف متقاضی از شرکت / صنف در فراخوان می باشد.
تذکر مهم : به منظور سهولت در بررسی و ارزشیابی لازم است کلیه مستندات خواسته شده پیوست فرم مربوطه و یا داراي روکش عنوان دار باشد.
12- مسئولیت هرگونه کم و کاست در مدارك درخواستی مطابق با جداول پیوست به عهده پیمانکار بوده و کارفرما در بررسی‌ها صرفاً مدارك موجود را بررسی خواهد کرد.
13- چنانچه مشخص گردد اوراق و اسناد ارزیابی به امضاهایی غیر از امضاهاي مجاز رسیده باشد، کارفرما نسبت به حذف آنان از بررسی اقدام می نماید.
14- لازم به توضیح می باشد حد نصاب قابل قبول برای ارسال دعوتنامه به منظور شرکت / صنف در فراخوان اخذ حداقل 80 امتیاز از 100 امتیاز براي پیمانکار می باشد.













                                                         نام و نام خانوادگی امضاهاي مجاز و مهر شرکت / صنف    

فرم شماره (1)
اطلاعات مربوط به پیمانکار و همکاران
	نام شرکت/ صنف:                           
نام مدیر عامل/ مدیر مسئول:             
میزان سرمایه پرداخت شده به ریال:

	شماره ثبت شرکت/صنف:              تاریخ ثبت شرکت/صنف:            شکل (نوع) ثبتی شرکت/صنف:
شماره مجوز:                             تارخ مجوز:                              نوع مجوز:

	نشانی و شماره تلفن شرکت/صنف:

	اسامی و مشخصات هیأت مدیره و مدیر عامل شرکت / صنف را در جدول مرقوم دارید.

	نام و نام خانوادگی
	شماره شناسنامه،محل صدور و تاریخ تولد
	نوع مدرک و رشته تحصیلی
	تاریخ اخذ آخرین مدرک تحصیلی (روز/ماه/سال)
	سمت در این شرکت/صنف

	
	
	
	
	




                                                             نام و نام خانوادگی امضاهاي مجاز و مهر شرکت/ صنف 
فرم شماره (2)
اطلاعات مربوط به سابقه اجرایی در خدمات مشابه
	ردیف
	پروژه
	کاربری
	مشخصات پروژه
	محل اجرا
	کارفرما
	تاریخ آغاز
	تاریخ پایان
	مبلغ پیمان
	مدت پیمان
	شماره تماس کارفرما

	









	






	
	
	
	
	
	
	
	
	


مستندات پیمان::
تصویر کلیه صفحات موافقتنامه براي هر مورد از پروژه‌هاي مندرج در جدول فوق و درج شماره تلفن کارفرمایان قبلی الزامی است.



نام و نام خانوادگی امضاهاي مجاز و مهر شرکت/ صنف

فرم شماره (3)
فهرست کادر متخصص و فنی فعال
	ردیف
	سمت پیش بینی شده در پروژه
	نام و نام خانوادگی
	مدرک تحصیلی
	میزان سابقه

	
	
	
	
	کل سابقه
	سابقه مرتبط

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	


مستندات این بخش عبارت است از آخرین مدرك تحصیلی دانشگاهی براي افرادی که در صورت انتخاب متقاضی، در دانشگاه همکاری خواهند کرد.                                                       
   نام و نام خانوادگی امضاهاي مجاز و مهر شرکت/ صنف

فرم شماره (4)
بومی بودن و داشتن تجربه در محل اجراي خدمات
اطلاعات مربوط به محل و سوابق تغییرات شرکت / صنف                     نام شرکت/ صنف:
	محل ثبت
	شماره و تاریخ ثبت
	محل دفتر مرکزی
	مشخصات تغییرات انجام شده تا کنون

	






	
	
	


مستندات این بخش عبارت است از تصویر اساسنامه و آگهی‌هاي روزنامه رسمی در خصوص محل ثبت، استقرار، تغییرات محل استقرار، تغییر نام و مانند آن و پروانه کسب و صنف.


                                                         نام و نام خانوادگی امضاهاي مجاز و مهر شرکت/ صنف


فرم شماره (5)
توان مالی 
	ردیف
	شرح
	سال 95
	سال 94
	سال 93
	سال 92
	سال 91

	1
	میزان متوسط سالیانه مالیات پرداخت شده
	
	
	
	
	

	2
	میزان بیمه تأمین اجتماعی پرداخت شده
	
	
	
	
	

	3
	میزان درآمد ناخالص سالیانه
	
	
	
	
	

	4
	میزان داراییهای ثابت شرکت/ صنف
	
	
	
	
	

	5
	میزان اعتبار اخذ شده از سوی مؤسسات مالی معتبر
	
	
	
	
	

	6
	گردش حساب سالیانه با ذکر میانگین گردش
	
	
	
	
	


 مستندات
· رونوشت مصدق اظهارنامه مالیاتی
· رونوشت مفاصا حساب بیمه تأمین اجتماعی
· رونوشت مصدق صورت وضعیتهای موقت و قطعی 
· ترازنامه شرکت / صنف
· استعلام تسهیلات
· پرینت گردش حساب با مهر و تأیید بانک مرجع
                                                             نام و نام خانوادگی امضاهاي مجاز و مهر شرکت/ صنف


فرم شماره(6)
همکاري با دانشگاهها وموسسات آموزش عالی
	ردیف
	شرح
	سال

	1
	داشتن تجربه کاري مرتبط با موضوع فراخوان یا خدمات مشابه با دانشگاهها و مؤسسات آموزش عالی) هر سال 10 امتیاز) حداکثر 100 امتیاز
	








توضیح:
سوابق اجرایی به صورت کامل بایستی در قالب ارائه تصویر قرارداد یا تأیید حسابداری سازمان با مهر و امضای معتبر به انضمام گواهی حسن انجام کار پیوست گردد .
امتیاز‌هاي جدول فوق پس از استعلام و تحقیقات مورد نیاز مبنی بر حسن خدمات از کارفرماي مربوطه برای پیمانکار منظور میگردد.


                                                      
          نام و نام خانوادگی امضاهاي مجاز و مهر شرکت/ صنف


فرم شماره (7)
توان تجهیزاتی: مشخصات ماشینآلات و تجهیزات پیمانکار (تحت تملک و اختصاص یافته برای این پروژه)
	ردیف
	نام ماشین آلات و تجهیزات
	قدرت
	مدل
	سال ساخت
	ساعت کارکرد
	تعداد

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	


مستندات مربوط به ماشینآلات و تجهیزات ذکر شده می بایست ضمیمه گردد. 
           
نام و نام خانوادگی امضاهاي مجاز و مهر شرکت/ صنف
11

image1.jpeg
J«

A

- 2
/x-"{f/;&l}




